
सचुना ĤǒवǓध अǓधकृतको काय[ǒववरण 

 मÛğालय/Ǔनकाय/केÛġȣय काया[लयहǽमा सचुना ĤǒवǓध Ĥणालȣ (website, software system) èथापना तथा  

 सʶालन र åयवèथापन गनȶ । 

 मÛğालय/Ǔनकाय/केÛġȣय काया[लयहǽ मा दैǓनक गǓतǒवǓध जèतै काया[लय åयवèथापन, िचठȤ/सʶार, लेखा, 
èटोर åयवèथापन आदȣ चèुत र Ĥभावकारȣ बनाउन समयानकुुल सÝटवेयर तयार गन[ र सʶालन गन[ सहयोग 
गनȶ । 

 मÛğालय/Ǔनकाय/केÛġȣय काया[लयहǽमा हाल सʶालनमा रहेको सवै सÝटवयेर/Ĥणालȣहǽ सʶालन गनȶ र 
यसको सहȣ अǓभलेख तयार गनȶ । 

 ǒवƭतुीय शासन èथानपनाथ[ Ǔनàन उपकरण(Tools) हǽको èथापना/जडान गन[ सहयोग गनȶ र सʶालन गनȶ 
 सूचना ĤǒवǓधसंग सàबÛधीत दैǓनक काममा आउने उपकरणहǽ/सहायक उपकरणहǽ 

 मÛğालय/Ǔनकाय/केÛġȣय काया[लयहǽमा सचुना ĤǒवǓध Ĥणालȣ (website, software system) èथापना तथा 
सʶालन र åयवèथापन गनȶ । 

 मÛğालय/Ǔनकाय/केÛġȣय काया[लयहǽ मा दैǓनक गǓतǒवǓध जèतै काया[लय åयवèथापन, िचठȤ/सʶार, लेखा, 
èटोर åयवèथापन आदȣ चèुत र Ĥभावकारȣ बनाउन समयानकुुल सÝटवेयर तयार गन[ र सʶालन गन[ सहयोग 
गनȶ । 

 मÛğालय/Ǔनकाय/केÛġȣय काया[लयहǽमा हाल सʶालनमा रहेको सवै सÝटवयेर/Ĥणालȣहǽ सʶालन गनȶ र 
यसको सहȣ अǓभलेख तयार गनȶ । 

 ǒवƭतुीय शासन èथानपनाथ[ Ǔनàन उपकरण(Tools) हǽको èथापना/जडान गन[ सहयोग गनȶ र सʶालन गनȶः- 
१. सूचना ĤǒवǓधसंग सàबÛधीत दैǓनक काममा आउने उपकरणहǽ/सहायक उपकरणहǽ 

२. काया[लयको इÛटरनेट सेवा 
३. वेवसाइट 

४. मÛğालय/Ǔनकाय/केÛġȣय काया[लयको आǓधकारȣक सामािजक सʷालहǽ 

५. सरकारȣ इमले एकाउÛटहǽ 

६. Ǔडिजटल नागǐरक वडापğ र सूचनापाटȣहǽ 

७. ई-हाजीरȣ, Group SMS, Mobile Apps 

८. अǓडयो नोǒटस बोड[ 
९. Mobile Apps 

१०. हèतǓलिखत दèतावजेहǽको कàÜयटुरकृत 

११. कàÜयटुर नेटवक[  जडान तथा यसका साधनहǽको यथोिचत उपयोग काया[लयको इÛटरनेट सेवा 
१२. काया[लय का पदाǓधकारȣ, कमा[चारȣहǽको सचुना ĤǓबǓध सàबिÛध ¢मता ǒवकास 


